
1.点击 “个人设置 ”

2.点击 “代理人设置 ”

设置代理人



3.1 点击 “新建 ”
3.2 选择 “代理人 ”（谁代理你的工作）
3.3 选择 “代理期限 ”（代理多久）
3.4 选择 “表单 /协同模板 ”（指定代理哪些模板，默认代理全部模板）



提示：如请假、工作临时调动、或其它原因需要设置代理人时
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