
通过给文档设置密码加密来使得只有输入密码才能打开文档。

1、打开需要加密的文档，点击左上角的 “文件 ”：

在WPS中设置文档加密

?WPS???????



2、将鼠标移到 “文档加密 ”选项，在右侧弹出来的选项框中选择 “密码加密 ”：

3、在弹出来的密码加密框中输入密码，这里可以分别设置打开权限何编辑权限的密码，设置完成后点击应用：

记得给一个文档设置完加密后，一定要保存一下该文档，这样加密才会生效。
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